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令和６年度国立大学法人福岡教育大学事務職員（経験者採用）の公募について 

  

福岡教育大学における事務系業務に従事する事務職員（国立大学法人福岡教育大学職

員就業規則第２条第１号に定める事務職員）を以下のとおり募集します。  

  

１． 募集職種 

事務職員（正規職員） 

※雇用期間の定めなし。定年６５歳。試用期間６か月。 

 

２． 採用予定者数  

３名程度  

 

３． 採用時期 

令和６年 11 月１日から令和７年４月１日の間 

※事前に採用予定者に連絡のうえ調整します。 

 

４． 職務内容  

福岡教育大学において大学事務（赤間地区）・附属学校事務（福岡地区、小倉地区、久

留米地区）に携わります。 

主な業務：総務、企画、広報、人事労務、財務、研究支援、社会連携、国際、教育支援、 

学生支援、入試、情報処理、附属学校関連業務等  

※これらの業務の中で配置換があります。 

 

５． 受験資格  

以下の（１）、（２）、（３）の全てに該当する方とします。 

（１）平成元年４月２日以降に生まれた者 

※ 長期勤続によるキャリア形成を図る観点から、上記年齢の方を募集します。  

（雇用対策法第１０条及び雇用対策法施行規則第１条の３第１項第３号のイ） 

（２）短期大学・高等専門学校・専門学校卒業と同等以上の学歴を有する者 

（３）令和７年３月３１日までに、民間企業等における職務経験を直近 10 年中５年以上有す

る者（応募時に在職中の者は令和 7 年 3 月 31 日まで職務経験があるとみなして構いませ

ん。） 

※ 直近１０年：平成２７(２０１５)年４月１日から令和７年(２０２５)年３月３１日までの間。

ただし、傷病、育児、介護等の理由により、実際に業務に従事しなかった期間は、職務経

験の期間から除きます。 

 

ただし、次の者は試験を受けることができません。  

（１）禁固以上の刑に処せられ、その執行を終わるまでの者又はその刑の執行猶予期間中の

者、その他その執行を受けることがなくなるまでの者 

（２）懲戒解雇又はこれに相当する処分を受けたことのある者で、その処分の日から２年を経過

していない者  

（３）日本国憲法又はその下に成立した政府を暴力で破壊することを主張する政党その他の団

体を結成し、又はこれに加入した者 

（４）日本国内における活動に制限のない在留資格を有しない者  



- 2 - 

 

※ ただし、採用予定日から福岡教育大学の業務に従事することが可能な在留資格を取

得できる場合を除く。  

（５）「教育職員等による児童生徒性暴力等の防止等に関する法律」（令和 3 年法律第 57

号）に定める児童生徒性暴力等に該当する行為による特定免許状失効者等 

（６）令和６年度国立大学法人等職員採用試験の第 1 次試験合格者で福岡教育大学事

務職員採用面接（第 2 次試験）を受ける者は、この本学事務職員（経験者採用）試験は受

験できません。 

 

６． 応募受付 

（１）必要書類 

①履歴書（本学指定の書式。書式をＡ４版片面印刷し自筆で作成すること） 

②自己紹介書（本学指定の書式。書式をＡ４版片面印刷し自筆で作成すること） 

③職務経歴書（書式問わず。手書き作成、ＰＣ作成は問いません。） 

（2）必要書類の入手方法 

福岡教育大学教職員公募 HP からダウンロードしてください。 

https://www.fukuoka-edu.ac.jp/about/staff/index.html 

（3）応募締切 

令和６年 8 月 22 日(木)１７時まで（次の送付先に必着のこと） 

(4)送付先等 

送付先：国立大学法人福岡教育大学人事企画課（「11．問い合わせ先」と同じ） 

留意点：①レターパック、簡易書留で送付又は人事企画課に持参すること。 

②封筒表面（レターパックは「品名」欄）に「事務職員（経験者採用）応募書類

在中」と表記すること。 

※「履歴書」「自己紹介書」「職務経歴書」が揃っていない場合は受付できません。 

※受付時間：平日 8 時 30 分から 17 時まで（ただし、8 月 13 日から 8 月 15 日は休業で

す。） 

 

７． 選考 

（１）書類選考 

提出された応募書類により書類選考を実施。 

令和６年 8 月 31 日（土）までにメールで書類選考の結果及び職務基礎力試験(BEST)

の対象者に試験の案内をお知らせします。 

（2）第１次試験：職務基礎力試験(BEST) 

・試験会場：テストセンター(CBT)方式 

・試験実施日：令和 6 年 9 月 11 日（水）～令和 6 年 9 月 29 日（日） 

・試験の概要：職務基礎力試験(BEST)(職務能力試験、職務適応性検査) 

設定した期間内で、各自で都合のいい日を事前に申し込み、テストセンターで試験を受け

てください。（詳細は、別紙 1 でご確認ください。） 

第１次面接の対象者は、応募書類、職務基礎力試験(BEST)により選考し、メールで案

内をします。 

（3）第２次試験：面接 

面接実施期間：令和 6 年 10 月中 

・第１次面接 

・第２次面接 
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(4)注意事項 

①面接の会場：福岡教育大学赤間地区（福岡県宗像市赤間文教町 1-1） 

②選考時に必要な交通費、宿泊費、通信費等必要な経費は全て自己負担です。 また、

受験会場への移動の際は、公共交通機関を利用してください。 

③合格者の発表後、受験資格がないこと又は申込記載事項が正しくないことが明らかにな

った場合は、合格を取り消します。 

④応募書類は返却しません。試験の実施に伴い提出していただいた個人情報は、本学の

職員採用目的以外には利用せず、選考終了後、本学により責任廃棄します。 

⑤選考結果については、お問い合わせいただいてもお答えできません。 

⑥身体に障害があり、配慮を必要とする場合は、応募締切までに「１１．問い合わせ先」に

連絡をしてください。 

 

８．最終選考結果について 

令和６年１０月３１日（木）までに合格者に連絡予定です。 

※選考状況によっては、最終選考結果の連絡が遅くなることもあります。 

 

９．待遇 

基本給は、各人の経歴等により決定されます。 

（１）基本給：月額約１８万円～（福岡教育大学が定める規則により学歴、職歴により決定）  

（２）諸手当：扶養手当、調整手当、住居手当、通勤手当、超過勤務手当等（支給条件あり） 

（３）賞与（期末手当・勤勉手当）：年２回（６月、１２月） 

（４）昇給：原則として、各年の１月１日にそれ以前１年間の勤務成績に応じて昇給  

（５）就業時間：８時３０分～１７時００分（超過勤務：有り）  

（６）休日：土曜日、日曜日、祝日及び年末年始（１２／２９～１／３）  

（７）休暇：年次休暇（４月採用時に１５日、以後毎年１月に２０日付与）  

（８）その他、特別休暇（結婚、産前・産後、出産、保育、育児参加、子の看護、忌引、リフレ

ッシュ、介護等）あり  

※福岡教育大学規則集 

https://kisoku.fukuoka-edu.ac.jp/aggregate/catalog/index.htm 

 

１０．社会保険等 

文部科学省共済組合（短期給付）、厚生年金保険、雇用保険、労働者災害保険  

 

１１．問い合わせ先  

国立大学法人福岡教育大学人事企画課 

〒811-4192 福岡県宗像市赤間文教町１−１ 

電話：０９４０－３５－１５４５  

Ｅメール：jinji-ninyo@fukuoka-edu.ac.jp 
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  別紙 1 

 

職務基礎力試験を受けるに当たっての注意事項等 

 

Ⅰ 受験者の皆様への注意事項 

１ 試験会場予約用メール「受験用ＩＤ発行のお知らせ」の受信へ向けた注意事項 

職務基礎力試験の受験対象の方に対し、下記メールアドレスより 8 月 31 日（土）までに、

試験会場予約用メール「受験用ＩＤ発行の お知らせ」により、会場予約へ向けたマイページ

URL とログイン ID・パスワードを各受験者様宛にご連絡いたします。 

メール発信元：no-reply@cbt.j2-cloud.jp 

(1) 8 月 31 日（土）までにメールが届かない場合 

「１１．問い合わせ先」“国立大学法人福岡教育大学人事企画課”までお問い合わせく

ださい。なお、メールが受信できずお問い合わせ頂けなかった場合、当方から ID・パスワー

ドの再通知は致しかねます。 

その場合、受験ができなくなる場合がございますのでご注意ください。 

(2) 受信設定ご確認のお願い 

あらかじめ上記メールアドレスからのメールが受け取れる設定（cbt.j2-cloud.jp のドメイ

ンを許可）にしておいてください。Gmail や Yahoo!メールなどのフリーメールアドレス、

icloud をご利用の場合、迷惑メールフォルダへ自動で振り分けされてしまう場合がござい

ますのでご注意ください。また、法人用のメールアドレスや携帯電話のメールアドレスをご利

用の場合、セキュリティ設定や迷惑メールフィルタ機能により自動的に受信拒否となって

しまう可能性がございますので、必ず事前に受信設定をご確認ください。 

 

２ 受験キャンセルに関する注意事項 

会場予約後に受験をキャンセルする場合は、受験日の１営業日前(年末年始と土日祝日を除

く１日前）の 17 時までに、必ずマイページ上から予約キャンセル手続きを行ってください。 

なお、キャンセル期限の２日前には上記アドレスより受験予約のリマインドメールを送信いたしま

すので、あわせてご参照ください。 

<キャンセル期限について> 

例１：水曜日が受験日の場合→火曜日の 17 時がキャンセル期限です。 

例２：土曜日、日曜日又は月曜日が受験日の場合→金曜日の 17 時がキャンセル期日です。 

 

３ 会場予約に関する注意事項 

ログイン ID、パスワード及びマイページ URL を受領したら、早めに会場予約を行ってください。

会場の空き状況によっては受験会場・受験日時の希望に応えることができない場合がございます。 

 


